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" (pieczec nagiowkowa)

OGLOSZENIE O NABORZE

ZWIAZEK GMIN I POWIATOW SUBREGIONU ZACHODNIEGO
WOJEWODZTWA SLASKIEGO Z SIEDZIBA W RYBNIKU
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

ASYSTENT KOORDYNATORA PROJEKTU ,Ku nowoczesnej administracji samorzgdowej w jednostkach
samorzadu  ferytorialnego z ferenu  Subregionu  Zachodniego  Wojewoddztwa — Slgskiego”
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

(nazwa stanowiska pracy)

1. Wymagania niezbedne:

a. Wyksztalcenie wyisze

b. Co najmniej 12 miesieczne doswiadczenie w ramach pracy w zespole zarzadzajacym projektami
unijnymi (preferowane doswiadczenie w koordynacji projektami PO KL)

c. Niekaralnos¢ sadowa prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe

2. Wymagania dodatkowe:

a. Znajomosc zasad pozyskiwania srodkéw i realizacji projektéw unijnych

b. Znajomos¢ zasad funkcjonowania stowarzyszenia Zwigzek Gmin i Powiatow Subregionu
Zachodniego Wojewoddztwa Slaskiego i jego Biura

c. Odpowiedzialnos¢, dokladnosé | sumiennosé

d. Dyspozycyjnosc

e. Prawo jazdy kat. B

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Kierowanie wykonaniem projektu w formie merytorycznej i technicznej zgodnie z harmonogramem
realizacji projektu, a w szczegdlnosci:
a, Obsluga merytoryczna i rzeczowa projektu
b. Organizacja szkolen (rekrutacja osob do szkolen, zebranie grup szkoleniowych, przydzial do
poszczegdlnych grup i terminow zgodnie z zaplanowanym harmonogramem)
Biezgcy nadzor nad szkoleniami
Prowadzenie dokumentacji uczestnikow projektu
Prowadzenie sprawozdawczosci dotyczgcej realizowanych ustug
Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z zamawianiem ustug
Bezposrednie kontakty z Wykonawca szkolen
Wspotpraca z innymi osobami przy prawidlowej realizacii projektu
Zastepowanie Koordynatora projektu podczas jego nieobecnosci
Prowadzenie korespondencji
Archiwizacja danych osobowych uczestnikdw projektu
Wykonywanie innych zadan zwigzanych z prawidtowa realizacjg projektu
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4. Wymagane dokumenty:

a. List motywacyjny oraz CV zawierajace oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. Nr 101 poz. 926 z p. zm.)

b. Kserokopie swiadectw pracy (jesli takie posiada) poswiadczone przez kandydata za zgodnosc

z oryginatem lub oswiadczenie kandydata w przypadku trwajacego stosunku pracy

Oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego stanowiska

Kserokopie dokumentow (poswiadczone przez kandydata za zgodnosc z oryginatem)

potwierdzajace wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe

e. Oswiadczenie kandydata, Ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyélne przestepstwo skarbowe

f. Inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach
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Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skfadac lub przesta¢ w terminie
do dnia 16 grudnia 2011 r. godz. 9.00 ’
pod adresem: Zwigzek Gmin i Powiatow Subregionu Zachodniego Wojewédztwa Slaskiego
z siedzibg w Rybniku, 44-200 Rybnik, ul. 1. i F, Biatych 7

w zaklejonych kopertach z dopiskiem:

~Nabdér na wolne stanowisko pracy ASYSTENT KOORDYNATORA PROJEKTU ,Ku
nowoczesnej administracji samorzgdowej w jednostkach samorzadu terytorialnego z terenu
Subregionu Zachodniego Wojewddztwa S!qsk:ego w Zwigzku Gmin i Powiatow Subregionu
Zachodniego Wojewodztwa 5!qsﬁﬂego Z siedzibg w Rybniku”

Aplikacje, ktore wptyng do Biura Zwigzku po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Z Regulaminem naboru mozna sie zapoznac w Biurze Zwiazku Gmin | Powiatéw Subregionu
Zachodniego Wojewodztwa Slaskiego z siedzibg w Rybniku przy ul. J. i F. Biatych 7, 11 p. w dni robocze
od 8.00 -14.00) lub poprzez strone internetowg www,subregion.pl.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod numerem telefonu 32 42 22 446.

Kandydaci speiniajgcy wymagania formalne i dopuszczeni do II etapu konkursu zostang o tym
powiadomieni telefonicznie wraz z podaniem terminu testu i rozmowy kwalifikacyjnej.

Test i rozmowe kwalifikacyjng planuje sie przeprowadzi¢ w dniu 21 grudnia 2011 r. od godz. 9.00.

Informacja o wyniku naboru bedzie niezwlocznie, po przeprowadzonym naborze, umieszczona na tablicy
ogtoszen Biura Zwiazku,
Przewidywana forma zatrudnienia i termin:

1. umowa na czas okreslony {16 miesiecy)

2. termin zatrudnienia: styczen 2012 r.
3. wymiar: pehlny etat

(data, podpis i pieczec Eyrektora Biura)

Zwigrek Gmin i Pawiatow Subregionu Zachodniego Wojswddztwa Slaskiego z siedzibg w Rybniku
ul, 3. | F. Bialych 7, 44-200 Rybnik, tel,/fax 32 42 22 446, e-mail:blurod@subregion.pl, www. subregion.pl



